
【返品・預かり依頼表の使⽤する際の流れ】 
 

① ⽤紙への記⼊ 
1. 希望される商品を返品もしくは預かりのどちらを希望するかチェック 
2. 本会引取⽇、商品名、規格、数量、賞味期限を記⼊ 
3. 商品が納品された際の段ボール箱の有無どちらかにチェック 
[⾒本] 

 
 
 
② 記⼊した⽤紙を給⾷会へ FAX 

 
③ 本会の物資課が内容を確認し、受領のご連絡をします 

※内容に関して訂正をお願いする場合があり、その際には本会より訂正の旨をご連絡し
た後、改めて訂正した⽤紙を FAX させていただきます 
 

[⾒本] 

 

 

返品不可です 

返品できないものは
本会にて記⼊します 



 
 
 
 

【返品・預かり依頼書の活用例】 
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給食物資注文担当者 
（栄養士等） 

① 学校・センターから 

  給食会へ FAX 

学
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受注担当者 

②  給食会から 

  学校・センターへ    

      確認の TEL (FAX) 

③  返品・預り書を 

  商品の確認に活用！ 

荷受け担当者 
（調理員等） 

商品引き取りの 

  確認 

配送者 

倉庫管理者 

受け取りの確認 


